
PROPUESTA DE SERVICIOS DE
CONTABILIDAD Y CONSULTORÍA

Se nos entregará o enviará mediante email los estados bancarios, las ventas mensuales y las cuentas por pagar en

o antes del día 10 de cada mes subsiguiente. Es muy importante enviar los documentos mencionados tan pronto lo

tengan disponible para así poder tener dicha reconciliación bancaria, la entrada de ventas mensuales y los ajustes

de cuentas por pagar y depreciación.

Trabajaremos los depósitos de servicios profesionales, las planillas trimestrales (SP y Nomina) y los formularios W-2

y 480.6SP. Para esto se nos deberá entregar las nóminas pagadas a los empleados en o antes del día 15 del próximo

mes.

Planillas Mensuales de IVU – Nos entregará o enviará mediante email un detalle de ventas y compras mensuales,

en o antes del día 10 del próximo mes para la preparación, radicación y pago de las Planillas de Impuestos sobre

Ventas y Uso, estatal y municipal.

Fecha:

Dirigida a: 

Es un honor someter la propuesta de servicios profesionales para el área de contabilidad y consultoría                          

a                                                                                          . Nosotros estamos preparados para ofrecer todos nuestros

recursos y esfuerzos para brindarles los servicios que se merecen.

A.   Objetivo y Enfoque del Trabajo

El objetivo de nuestros servicios es ofrecerles un servicio integrado por el cual se le prepare la contabilidad

mensual, se preparen las planillas correspondientes, se le ofrezca la consultoría contributiva y se le de la

asistencia para el manejo de nómina, servicios profesionales y los formularios que estos llevan.

B.   Servicios de Contabilidad

La contabilidad mensual se trabajará de la siguiente manera: 

C.   Honorarios

Los honorarios son determinados en base al tiempo incurrido en realizar la contabilidad mensual y

consultoría. Basado en nuestro estimado original los honorarios por los servicios de contabilidad mensual

será de                               más IVU.

Adicional, lo representaremos ante cualquier departamento o agencia gubernamental de existir una

investigación contributiva a un precio razonable la hora, siempre y cuando la investigación no esté

relacionada a errores u omisiones cometidos por nuestra parte. 
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Renovación de permisos 
Renovación registros IVU
Planificación Financiera
Asistencia em Negociaciones
Declaración de Nómina de la Corporación del Fondo del Seguro del Estado - Se radica en o antes del día
20 de julio de cada año, tan pronto se tengan finalizadas las planillas trimestrales del 2do Trimestre.
Declaración de Volumen de Negocios (Patente)
Informe Anual del Departamento de Estado
Planilla CRIM
Planilla de Contribución Sobre Ingresos 

D.   Responsabilidad de la Gerencia

La gerencia será responsable por la preparación y presentación de la información financiera y la
contabilidad que le prepararemos. Por ende, deberá asignar una persona con el conocimiento necesario de
la empresa y sus operaciones para la revisión de nuestro trabajo.

B.   Servicios Adicionales

Adicional a los servicios antes mencionados le podemos ofrecer los siguientes servicios a un costo razonable
la hora:

1.
2.
3.
4.
5.

6.
7.
8.
9.

Lo representaremos también ante cualquier departamento o agencia gubernamental de existir una
investigación contributiva a un precio razonable la hora, siempre y cuando la investigación no esté
relacionada a errores u omisiones cometidos por nuestra parte. En el caso de que sea error de nuestra
oficina cubriremos las multas y recargos incurridos por nuestro error.

De surgir cualquier cambio que requiera aumentar o disminuir el tiempo significativamente, lo discutiremos
con usted. Agradecemos la oportunidad que nos brindan de poder someter esta propuesta para servir
profesionalmente. Si ésta oferta y sus términos correspondientes expresan un acuerdo entre nosotros,
pueden indicarlo en el espacio provisto.

Muchas gracias por su atención y esperamos servirles.

Atentamente, 

Ramón J. Sanabria, CPA

PROPUESTA DE SERVICIOS DE
CONTABILIDAD Y CONSULTORÍA
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